Elektronikus Adé Ugyintézési- és Szamlaegyenleg Lekérdezési
Rendszer hasznalata

Bejelentkezés

A Dbejelentkezés gomb atirdnyit a magyarorszag.hu oldalra, ahol be kell jelentkezni az

tigyfélkapun.
[ UGYFELKAPU s “\S

Lépjen be az Ugyfélkapun!

Felhasznalénév:

Jalzzé: | seeesens

Belépés | megse |

Még nem regisziralt? | Elfelejtette a jelszavat?

Sikeres bejelentkezést kovetéen az oldal visszairanyit az E-addé rendszerbe, ahol elsé
bejelentkezéskor el kell végezni a viszontazonositast (név, sziiletési hely és id6, anyja neve
megadasa).

Amennyiben a megadott adatok nem egyeznek meg az iigyfélkapu regisztraciokor megadott
adatokkal, uigy a rendszer figyelmeztetd ablakot ad vissza:

Hiba! Az adatok nem egyeznek a magyarorszag.hu-n megadott adatokkal. Probalja djra.
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Sikeres viszontazonositas utan az Elérheté szolgaltatasok meniipont alatt (bal oldalon) érhetd el
az Elektronikus szamlaegyenleg, ahol a Meghatalmazasok oldalon elkészithetdek a program
hasznalatahoz sziikséges meghatalmazas/bejelentkezés nyomtatvanyok.



Uj meghatalmazas / bejelentkezés rogzitésekor a meghatalmazas tipusanak kivalasztasat
lenyilé ablak segiti.

Valasszon (]

Addzd maganszemeély meghatalmazottjaként
Addzd maganszemeély sajat nevében

Egyéni vallalkozd meghatalmazottjakeént
Egyénivallalkozd sajat nevében

Gazdasagi tarsasag meghatalmazottjakeént
Gardasagitarsasag tdrvényes képviseldjekeént

A meghatalmazas tipusatol fiiggéen a rendszer kiillonbozé mezdk kitoltését kéri. Az adatok
megadasat kovetden azok a Mentés gombra kattintva menthetdek el. Ekkor a meghatalmazas
megjelenik a Meghatalmazasok tablazataban, statusza még iires. A tablazat utols6 oszlopaban a
Véglegesités/Generalas-ra kattintva véglegesithet6 a meghatalmazas. Ezutan az adatok mar nem
modosithatdak, és a rogzitett adatok alapjan a rendszer elkésziti a meghatalmazas nyomtatvanyt.

Az adozéo maganszemély sajat nevében, illetve az egyéni villalkozo sajat nevében tipust
meghatalmazas/bejelentkezés elektronikus tton eljuttathato a hivatalhoz, ekkor a
Véglegesités/Generalas-ra kattintva a meghatalmazas/bejelentkezés statusza Feldolgozas alatt-
ra valt. Amikor az adodiroda feldolgozta a bejelentkezést, akkor a statusz Ervényes-re valt, és az
adatok elérhetéek a programban. Errdl e-mailben értesitést kiild a rendszer.

Adozé magdnszemély meghatalmazottjaként, egyéni vdllalkozé meghatalmazottjaként,
gazdasdgi tarsasag meghatalmazottjaként, illetve gazdasdagi tdrsasdg képviseldjeként tipusu
meghatalmazas esetén a Véglegesités/Generalas utin a meghatalmazas statusza Postai
beérkezésre var-ra valt az elkiildést kovetden. Az elkésziilt, aldirandd meghatalmazast a
Meghatalmazasok tablazat utolsé oszlopaban talalhatdé Megtekintés/Nyomtatas-ra kattintva ki
kell nyomtatni, és alirast kévetéen az ALAIRASI CIMPELDANNYAL eqyiitt el kell
juttatni az adéirodara. Ez sziikséges ahhoz, hogy a meghatalmazas érvényes legyen. A
postazand6 meghatalmazast emailben is elkiildi az E-adé rendszer a felhasznalo tigyfélkapun
megadott email cimére.

A meghatalmazasok visszavonhatoak a kivalasztott meghatalmazas részleteinél talalhato
Visszavonas funkci6 segitségével. Ekkor a meghatalmazas statusza Ervénytelen-re valt at, és az
Adézé adatai, a Bevallasok és a Szamlaegyenlegek oldalakon a lenyilo listaban mar nem
valaszthato ki az adott adozo.

Amennyiben a rendszer hasznalatdval kapcsolatosan tovabbi kérdése van, sziveskedjen az
Adoéirodéhoz fordulni a 99/515-148-as szamon.

Sopron Megyei Jogt Varos Polgarmesteri Hivatala
Kozigazgatasi Osztaly



